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REGULACIONES REFERIDAS A LOS PROCESOS DE ADMISION

. Marco general proceso de admision 2026 Pre-kinder a 3° afio medio

El Colegio cuenta con un Proceso de Admisién Escolar que se rige de acuerdo a la normativa escolar vigente para
un establecimiento particular pagado, especialmente por lo indicado en el articulo 13 de la Ley General de
Educacidon!y ley 21.544 en relacidn a la reserva de cupos para estudiantes con Necesidades Educativas Especiales
de caracter Permanente y discapacidad, segun el criterio de razonabilidad que se establecera en el Programa de
Inclusién Escolar de nuestro colegio (Anexo 12).

La informacién sobre el proceso de admisién se difunde y publicita a través de la pagina web del Colegio,
detallando criterios de postulacidn, requisitos y disponibilidad de documentos institucionales que el postulante
o apoderado debe tener a la vista al momento de postular.

En el proceso de admisidn se dara prioridad, a las familias que ya son miembros del Colegio, hijos de ex alumnos
e hijos de funcionarios.

Los apoderados son entrevistados por el equipo de admisidon para entregar informacion sobre el Proyecto
Educativo, Cultura Institucional y Funcionamiento General del Colegio. De ser admitido el postulante, al
momento de su matricula, se le solicitard al apoderado firmar su adhesién al Proyecto Educativo, reglamentos y
contrato de prestacion de servicios.

No se aceptan postulaciones fuera del plazo fijado para el proceso, salvo aquellas situaciones en que, habiendo

vacantes, exista una causal justificada para activarlo, tal como traslado de la familia a la regién, solicitud de
familia que retorna al pais o nueva destinacion.

. Proceso de Admision a St Paul’s School
a. Definicion

Es el conjunto de acciones que componen el proceso de postulacion, admisién y matricula de nuevos estudiantes
a St Paul’s School.

Para participar en el proceso se deben cumplir con los requisitos de ingreso a nuestra institucion educativa, que
cumplen con los criterios de transparencia, objetividad y no discriminacién arbitraria seglin lo establece la
normativa vigente y con los principios de nuestro Proyecto Educativo Institucional.

L LGE. Art. 13. “Sin perjuicio de lo sefialado en el articulo anterior, los procesos de admision de alumnos y alumnas deberdn
ser objetivos y transparentes, publicados en medios electrdnicos, en folletos o murales publicos. En ningun caso se podrdn
implementar procesos que impliquen discriminaciones arbitrarias, debiendo asegurarse el respeto a la dignidad de los
alumnos, alumnas y sus familias, de conformidad con las garantias reconocidas en la Constitucion y en los tratados
internacionales sobre derechos humanos ratificados por Chile, en especial aquellos que versen sobre derechos de los nifios y
que se encuentren vigentes.

Al momento de la convocatoria, el sostenedor del establecimiento deberd informar, en los casos que corresponda y de
conformidad a la ley:

a) Numero de vacantes ofrecidas en cada nivel;

b) Criterios generales de admision;

¢) Plazo de postulacion y fecha de publicacion de los resultados;

d) Requisitos de los postulantes, antecedentes y documentacion a presentar;
e) Tipos de pruebas a las que serdn sometidos los postulantes;

f) Monto y condiciones de cobro por participar en el proceso, y

g) Proyecto educativo del establecimiento. (...)".



b. Etapas:
1. Postulacion

La postulacién esta abierta a todas las familias interesadas en formar parte de la comunidad educativa de St
Paul’s School, la que se podra realizar a través de la pagina web del colegio en la seccién Admision.

Se dispondra de cupos por nivel (Infant, Junior y Senior) para alumnos con necesidades educativas especiales de

caracter permanentes, segun lo dispuesto por la ley.

2. Periodo de postulacion
El proceso de admisidon permanecera abierto durante todo el afo, mientras existan vacantes.

Fecha | Proceso Medio de informacion

05.05 | Apertura del proceso de postulacidn y publicacion de requisito. Pagina web
05.05 | Periodo de postulacion y recepcion de antecedentes (fecha deinicioy cierre | Online; Link en pagina
de postulaciones) web
Pago de arancel de postulacién Online
3. Disposiciones Generales:

Todo postulante debe pasar por el proceso de admisidn.

Para este proceso el colegio publicara en su pdgina web las “Bases de Admision” que consideran la siguiente
informacion:

1. Numero de vacantes ofrecidas en cada nivel. Se reservard un cupo por nivel para alumnos con NEEP,
salvo aquellos niveles en los que no haya vacantes.
2. Criterios generales de postulacion.

a. La adhesiodn libre y voluntaria de la futura familia al Proyecto Educativo Institucional. Para su consulta
ingresar a: https://stpaul.cl/proyecto-educativo/

b. La edad correspondiente a cada nivel, esto es:

- Nivel Pre kinder: cuatro afnos cumplidos al 31 de marzo del afio que corresponda.

- Nivel Kinder: cinco afios cumplidos al 31 de marzo del afio que corresponda.

- Nivel Primer afio Basico: seis afios al 31 de marzo del afio que corresponda.

- Desde Segundo afio Basico a Cuarto afio Media: Los establecidos por el Ministerio de Educacioén.
c. Documentos pertinentes de acuerdo a cada nivel.

4. Criterios de prelacion

a. Postulantes cuyos hermanos son alumnos de St Paul’s School.

b. Hijos de ex alumnos egresados de St Paul’s School

c. Hijos de funcionarios de St Paul’s School

d. Hijos de padres sin relacion con alguno de los criterios de prelacién sefialados.

5. Inscripcion de la postulacion y requisitos

En la pagina web del colegio se dispondrd un formulario de inscripcion con los datos que se solicitan. La
inscripcion se realiza online, pinchando el icono Admisién, a través de “POSTULACION EN LINEA”.

Al momento de la postulacién se debe adjuntar la documentacion correspondiente para el nivel al cual postula;
esto es:

Pre-kinder, Kinder y 1° basico:

- Certificado de Nacimiento original.

- Informe de Jardin Infantil o Colegio afio 2025.

- Ficha de observacion de la educadora (sélo PK y K).

- Certificado de no deuda o gratuidad del jardin o colegio de procedencia.
- Pagar valor de postulacién $30.000.-



- Certificado de diagndstico de autismo o discapacidad segln corresponda en caso que se postule al cupo
prioritario.

2° basico a 3° medio:

- Certificado de Nacimiento original

- Informes de Desarrollo Personal y Social originales afios: 2023, 2024 y primer semestre 2025.

- Certificados Anuales de Estudios originales, afnos: 2023, 2024 segun corresponda. Estos se solicitan de manera
gratuita en: www.ayudamineduc.cl

- Informe calificaciones primer semestre afio 2025.

- Certificado de no deuda o gratuidad del jardin o colegio de procedencia.

- Pagar valor de postulacién $30.000.-

- Certificado de diagndstico de autismo o discapacidad segln corresponda en caso que se postule al cupo
prioritario y exista vacante disponible.

No se consideraran las postulaciones que no entreguen la documentacion completa y actualizada en los plazos
establecidos para ello.

El postulante podra postular para UN SOLO proceso de admision, por lo tanto, en caso de no haber sido
seleccionado, podra participar del proceso de admision correspondiente a los afios posteriores al que participd.

6. Diagndstico Integral
a. Entrevistas con tutores legales (apoderados)

e Las entrevistas se llevaran a cabo de forma presencial y tiene por objetivo reconocer en los apoderados
postulantes el nivel de conocimiento y adhesién por el Proyecto Educativo Institucional, el conocimiento
sobre la cultura y las exigencias propias del Colegio, |la exigencia académica y las normas de funcionamiento
y convivencia del colegio. Para ello, previamente se les solicitard revisar desde la pagina web los documentos
oficiales del colegio.

b. Entrevista con postulantes (3° Basico a 3° Medio)

e Diagnéstico de habilidades socio afectivas, se realiza de manera presencial en compaiiia de un integrante
del Departamento de Formacién y Convivencia.

c. Jornada de observacion y rendicion de diagndsticos académicos.
Jornada de observacion para postulantes de Pre-kinder:

Los postulantes deben asistir a una jornada educativa de observacién, la que sera informada a las familias
postulantes. La asistencia es obligatoria en las fechas y horarios establecidos por el colegio para ello. Los
estudiantes estardn acompafiados por educadoras y equipo psicoeducativo del colegio.

Esta jornada considera un maximo de 40 minutos y consiste en agrupar a los niflos para compartir una instancia
de actividades ludicas y educativas intencionadas, que permiten observar:

-Manejo del lenguaje expresivo /comprensivo.

-Motricidad gruesa/fina.

-Seguimiento de instrucciones.

-Habilidades sociales/convivencia.

Diagndstico académico para postulantes de Kinder:

Los postulantes asisten de manera individual junto a una educadora, a una instancia de diagndstico que
permite conocer la adquisicion de Funciones Basicas. La asistencia es obligatoria en las fechas y horarios
establecidos por el colegio para ello.

Diagndstico académico para postulantes de 1° y 2° Basico:

e Los postulantes asisten presencialmente a una instancia de diagndstico en las areas de Lenguaje vy
Matematica. La asistencia es obligatoria en las fechas y horarios establecidos por el colegio para ello.

e Durante la rendicién de las evaluaciones los postulantes estaran acompafiados por un profesional asignado
por el colegio.

e Los objetivos de aprendizaje a evaluar en estos diagndsticos serdn los declarados por las Bases Curriculares
del MINEDUC. www.curriculumenlinea.cl.



http://www.curriculumenlinea.cl/

Diagndstico académico para postulantes de 3° Basico a 3° Medio:

e Los postulantes asisten presencialmente a una instancia de diagndstico en las dreas de Lenguaje, Matematica
e Inglés (oral y escrito). La asistencia es obligatoria en las fechas y horarios establecidos por el colegio para
ello.

e Durante la rendicién de las evaluaciones los postulantes estaran acompafiados por un profesional asignado
por el colegio.

e En caso de requerir el uso de cualquier recurso extra para las distintas evaluaciones, en forma fisica o digital
(diccionario, calculadora u otro), serd informado previamente via correo electrénico al apoderado
postulante.

e Los objetivos de aprendizaje a evaluar en estos diagndsticos seran los declarados por las Bases Curriculares
del MINEDUC. www.curriculumenlinea.cl.

Criterios de Aprobacion del diagnéstico académico:

e En Pre Kinder y Kinder, el postulante debe alcanzar como minimo el 70% de logro.

e En1°y2°Basico, el promedio de las dos areas evaluadas debe ser igual o superior a 70%.

e En3° 4°y5°Basico, el promedio de las tres areas evaluadas debe ser igual o superior a 70%.

e Desde 6° Basico a 3° Medio el postulante debe alcanzar un 60% de logro en dos de las tres areas.

Criterio de ordenamiento de los postulantes:

Los postulantes seran ordenados por puntaje, quedando admitidos los primeros de la lista (los mayores
puntajes), segln vacantes disponibles. Se mantendra a disposicidon de las familias en Secretaria una “Lista de
espera”, en caso de producirse, y se llamara al apoderado a medida que se vayan produciendo las vacantes. Se
respetaran los criterios de prelacién en que aparezcan los nombres en las listas de espera.

Entrega de resultados de la postulacion:

-Los resultados de la postulacion seran comunicados a través de nuestra Coordinadora de Admisiones, en un
plazo méaximo de 5 dias habiles, después de haber terminado el proceso diagndstico.

-En secretaria se mantendra el listado de postulantes aceptados.

-En el caso de postulantes que no sean aceptados, si el apoderado lo solicita, se informara por escrito los
niveles de logro obtenidos en cada uno de los diagndsticos rendidos, de acuerdo a los plazos que estipule el
colegio.

-No existe la apelacidn. En este mismo caso, los estudiantes sélo podran postular a un proceso de admision
correspondiente a los afios posteriores al que participaron.

7. Proceso de matricula.

La matricula es el compromiso por medio del cual el apoderado que voluntariamente ha elegido a St Paul’s School
como colegio para su hijo/a o pupilo/a, acuerda con este la prestacion del servicio educacional. Este acuerdo se
concreta a través del contrato de prestacidn de servicios educacionales y rige sélo por el afio lectivo en que se
suscribe. El contrato de prestacion de servicios educacionales se renovara a través de la suscripcion de un nuevo
contrato anual en la medida que se den las condiciones de continuidad y permanencia del estudiante en el
colegio, todo ello de acuerdo a las estipulaciones del contrato y el Reglamento Interno Escolar.

a. Para matricular, el apoderado debe:

— Firmar Carta de Compromiso con indicaciones y orientaciones respecto a aspectos a mejorar y actitud acorde
a Proyecto Educativo.

— Pagar valor de matricula.

— Firmar el Contrato de Prestacion de Servicios Educacionales y completar el formulario de inscripcion de
seguro de escolaridad en diciembre de 2025.

— En caso de desistir de la vacante una vez pagada la matricula, este dinero no sera reembolsado.


http://www.curriculumenlinea.cl/

El plazo de pago de matricula es hasta 5 dias habiles desde la notificacion de aceptado. Si esta no se realiza en
el plazo indicado, se entiende que el apoderado libera el cupo y el colegio dispone de esa vacante.

b. Entrega de documentacidn obligatoria:

Finalizado el afio escolar, y sin perjuicio de que se haya formalizado la matricula, para el ingreso a los niveles
de Ensefianza Basica y Media, se requiere el certificado anual de estudios emitido por el Ministerio de
Educacion del aio anterior al nivel al cual postula.

Ill. Proceso de admision para alumnos con NEEP o discapacidad

Este proceso esta dirigido, solo y Unicamente, a postulantes con alguna necesidad educativa especial de caracter
permanente o discapacidad indicados en el Programa de Inclusion St Paul’s disponible en pagina web del colegio
(Anexo 12).

Para acceder al proceso de admision el apoderado debera cumplir con los antecedentes y procedimientos
sefialados precedentemente, indicando dentro de la postulacién, la condicién de su hijo/a y la postulacién al
cupo prioritario. Para ello deberd manifestar por escrito la solicitud de postulacidon especial y adjuntar la
documentacién requerida.

Documentacion obligatoria:

e Ademads de la documentacién senalada precedentemente, el apoderado debera presentar:

e Certificado médico emitido por profesional competente al diagndstico del postulante, el que debe
determinar la condicidn asociada a la necesidad educativa especial permanente que presenta y el nivel de
apoyo que requiere. El certificado no debera tener una antigliedad mayor a un afio desde su emision. Una
vez enviado el certificado éste sera visado por el profesional competente que determine el colegio. Los
requisitos que debe cumplir el certificado seran dados a conocer en las bases de admisidn.

Documentaciéon complementaria:

e Certificado(s) y/o Estados de Avance de otro(s) especialista(s) (Psicdlogo, Fonoaudidlogo, Terapeuta
Ocupacional, Psicopedagoga) que determine otras coexistencias que pudiese presentar el postulante de
acuerdo a su condicion.

Toda solicitud fuera de plazo o que no cumpla con la entrega de documentacion obligatoria no sera considerada.
Una vez recepcionada la solicitud de postulacién especial y los documentos requeridos, se realizard una reunién
con el equipo de Gestidn Pedagdgica. Lo anterior tiene por finalidad conocer los requerimientos de adecuacion,
ajuste o apoyo al postulante al momento de la jornada de observacién o en el diagndstico académico (Lenguaje,
Matematica e Inglés) y evaluar factibilidad del colegio.



INFORMACION SOBRE NECESIDAD EDUCATIVAS ESPECIALES DE CARACTER PERMANENTE (NEEP)

Proceso de admision 2026

Nombre del alumno postulante:

Curso al que postula:

Fecha:

Marcar con una X si el alumno postulante presenta alguna de las siguientes condiciones (puede marcar mas de

una alternativa):

Necesidades Educativas Especiales Permanentes

Trastornos del Neurodesarrollo

e Trastorno Espectro Autista (nivel 1)

Discapacidades Auditivas

. Uso de audifonos auditivos
. Implante Coclear
o Hipoacusia (grado de leve a moderado)

Discapacidades Visuales

. Miopia

. Astigmatismo

o Nistagmus

o Dicromatopsia (daltonismo)

Nombre y Firma del Tutor del postulante



